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ADATVEDELMI SZABALYZAT

1. RENDELKEZESEK

1.1 A 7Hills Korlatolt Felelosségii Tarsasag (székhely: 2013 Pomaz, Kand6 Kalman u. 18.
Adoészam: 14269550-2-13) képviseletre jogosultja a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 2016/679 szamu rendelet,
tovabba az informacios onrendelkezési jogrdl €s az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény alapjan a Tarsasagnal alkalmazott adatkezelés rendjére az alabbi
Adatvédelmi Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1.2 Jelen Szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptorvény szerinti védelmének
érvényesiilését, az informacios onrendelkezés megvaldsulasat, tovabba, hogy a vallalkozas
altal kezelt személyes adatok tekintetében biztositja az adatvédelem alkotmanyos elveinek,
az informacids onrendelkezési jognak és az az adatkezelés sordn irdnyado adatvédelmi és
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, valamint
meghatarozza azokat az informaciokat, adatokat, amelyeket a Téarsasag jogosult kezelni az
adatkezelési célok megvaldsulasdnak megfelelden.

2. IRANYADO JOGSZABALYOK

— Az Europai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK  rendelet

hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR);

— az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

— apolgari torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.);

— amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

2. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

= Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés;

= Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek 0Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel



készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd
dontéseket meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios
vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

Erintett hozzAjaruldsa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfelel
tajékoztatason alapulo és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az <¢rintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

Képviselé: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezeld vagy adatfeldolgozo altal a GDPR-rendelet 27. cikk alapjan irasban megjelolt
természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot
képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében haruld
kotelezettségek vonatkozasdban;



= Villalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatod természetes vagy jogi személy, fliggetleniil
a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatdé személyegyesitd
tarsasagokat és egyesiileteket is;

= Szerz6dé fél: a Tarsasdg tevékenységi korébe tartozo feladatok elvégzésével
kapcsolatosan, a vele szerzddéses jogviszonyban all6 gazdasagi tevékenységet folytatd
vallalkozas vagy természetes személy;

* Technikai és szervezési intézkedések: az adatkezel6 altal az adatkezelés jellege, hatokore,
koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett,
valtoz6 valoszinliségli és sulyossaghi kockazat figyelembevételével megfeleléen
meghatarozott eljarasrend annak biztositdsa €s bizonyitdsa céljabol, hogy a személyes
adatok kezelése a GDPR-ral 6sszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezeld
feltilvizsgalja €s sziikség esetén naprakésszé teszi;

= Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordoz6 vagy maga az adat teljes fizikai
megsemmisitése;

= Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara tortén6 hozzaférhetové
tétele;

= Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

* Online feliilet: a Tarsasag altal miikodtetett honlapok (http:/www.felhomatrac.hu).

3. A TARSASAG ADATKEZELESI ALAPELVEI

3.1.A Tarsasag az adatok kezelését jogszeriien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathato modon végzi (jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag).

3.2.A Tarsasag a személyes adatok gytijtését csak meghatarozott, egyértelmi €s jogszerii célbol
végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal Ossze nem egyeztethetd6 modon (célhoz
kotottség).

3.3.A Térsasag az adatkezelést annak célja(i) szempontjabol megfeleléen és relevansan, és a
sziikségesre korlatozva végzi (adattakarékossag). Ennek megfelelden a Tarsasdg nem gytijt
¢s nem tarol tobb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a megvaldsulasdhoz
feltétleniil sziikséges.

3.4.A Tarsasadg adatkezelése pontos €és naprakész. A Tarsasag minden észszerli intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek (pontossag).

3.5.A Tarsasag a személyes adatokat olyan formaban tarolja, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve,
figyelemmel a vonatkoz6 jogszabadlyokban meghatarozott tarolasi kotelezettségre
(korlatozott tarolhatdsag).



3.6.A Tarsasag megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositja a
személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet (integritas és bizalmas jelleg).

3.7.A Tarsasag felelds a fentiekben részletezett alapelveknek vald megfelelésért, tovabba a
Tarsasadg igazolja ezen megfelelést (elszamoltathatosadg). Ennek értelmében a Tarsasag
gondoskodik a jelen bels6 szabalyzatban foglaltak folyamatos érvényesiilésérél, az
adatkezelésének folyamatos feliilvizsgélatardl €s sziikség esetén az adatkezelési eljarasok
modositasardl, kiegészitésérél. A Tarsasag a jogszabalyi kotelezettségeknek vald
megfelelés igazolasara dokumentaciot készit.

3.8.A Tarsasag kotelezettséget vallal arra, hogy a jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket
a vele jogviszonyban 1évd tarsasaggal megismerteti €s annak tartalmat sziikség esetén
elfogadtatja.

3.9.Ha az adatkezelést a Téarsasdg nevében mas végzi, a Tarsasag kizarolag olyan
adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garanciakat nyudjtanak az
adatkezelés GDPR kovetelményeinek valdo megfelelését és az érintettek jogainak védelmét
biztositd, megteleld technikai €s szervezési intézkedések végrehajtasara.

3.10. Az adatfeldolgozo a Tarsasag eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil tovabbi adatfeldolgozot nem vehet igénybe

3.11. Az adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelés vonatkozdsdban a Tarsasag és az
adatfeldolgozd szerzodést kotnek. Ezen szerzddés az adatkezelés targyat, iddtartamat,
jellegét €s céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint a vallalkozas
kotelezettségeit és jogait hatdrozza meg.

3.12. Az adatfeldolgozo és a nala személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy
ezeket az adatokat kizarolag a Tarsasag utasitdsanak megfelelden kezelheti.

4. ADATKEZELESI JOGALAPOK

4.1. Az ‘érintett személyes adatainak kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerd,
amennyiben legalabb az aldbbiakban meghatarozott jogalapok koziil legalabb egy teljesiil:

- az ¢érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbodl torténd
kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajarulason alapul6 adatkezelés);

- az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzOdés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges (a tovabbiakban: szerzédésen alapulé adatkezelés);

- az adatkezelés a Tarsasagra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (a
tovabbiakban: jogi kitelezettségen alapulé adatkezelés);



az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges (a tovabbiakban: létfontossagu érdeken alapulo adatkezelés);
az adatkezelés kozérdeki vagy a Tarsasdgra ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (a tovéabbiakban: koézhatalmi
jogositvanyon alapulo adatkezelés);

az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget €¢lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek (a tovabbiakban: jogos érdeken alapulé
adatkezelés).

4.2. A Tarsasag egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasaban mindig csak egy jogalap
alapjan végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran valtozhat.

5. A TARSASAGALTAL VEGZETT ADATKEZELES
5.1. A Tarsasag tevékenységével osszefiiggé adatkezelés

5.1.1. A Tarsasag, mint adatkezel6 és az érintett kozott 1étrejovo, a Tarsasag tevékenységével
Osszefliggd jogviszony keretében a Tarsasag adatkezelést végez.

5.1.2. Az adatkezelés célja a Tarsasadg altal nyujtott szolgaltatidst igénybe vevd érintett
azonositasa, valamint a szerzédéses jogviszonybol eredd jogok gyakorlasa és kotelezettségek
teljesitése. A Tarsasdg adatkezelése az ¢érintett hozzdjaruldsan, valamint jogszabalyi
felhatalmazason alapul amennyiben a Szerz6dé fél természetes személy.

5.1.3. A Térsasag az adatkezelés keretében az alabbi adatokat kezeli a természetes személyek
vonatkozasaban:

- nhév

- leanykori név

- sziiletési datum

- sziiletési hely

- anyjaneve

- lakeim

- telefonszam

- e-mail cim

- személyazonositd okmdany tipusa és szama
- visa engedély szdma
- beutazas helye

- beutazas id6pontja

- allampolgarsag

- nemzetiség

5.1.4. A Tarsasag az érintett adatait a jogviszony megsziinéséig, de a legfeljebb a jogviszony
megszinésétél szamitott 1 napig kezeli, ha annak célja a Tarsasag és az érintett kozotti
elszamolas és felhasznélas érdekében sziikséges.



5.1.5. A Térsasag rendelkezésére bocsatott, de nem az érintettre vonatkozo, személyes adatok
hatalya ala tartoz6 adatok vonatkozasdban a Térsasdg vélelmezi, hogy az érintett altal
rendelkezésére bocsatott adatokkal jogszeriien rendelkezik.

5.1.6. A Térsasag a jelen pontba tartozo adatok adatkezelése sordn szerz6dés vagy jogszabaly
rendelkezése alapjan adatfeldolgozdt igénybe vehet.

5.1.7. A Tarsasag a tevékenységének teljesitése céljabol jogosult az altala kezelt adatokat a vele
jogviszonyban 1évd természetes vagy jogi személynek tovabbitani.

5.2. A Tarsasag munkavégzésre iranyulo jogviszonybol ered6 adatkezelése

5.2.1. A Térsasag és az érintett kozott 1étrejovo, munkavégzésre iranyulo jogviszony keretében
az Adatkezel0 adatkezelést végez.

5.2.2. Az adatkezelés célja a munkajogi és egyéb jogviszonybodl eredd jogok gyakorlasa €s
kotelezettségek teljesitése. A Tarsasag adatkezelése a munkajogi jogviszonyt rendezd

szerzddés teljesitésén alapul.

5.2.3. A Tarsasag az adatkezelés keretében az alabbi adatokat kezeli:

személyi igazolvany

- lakcimkartya

- jogositvany

- addigazolvany (adokartya)

- TAJ kartya

- korabbi munkahelyeket igazol6 dokumentumok

- munkakor betoltéséhez sziikséges bizonyitvanyok

- erkdlcsi bizonyitvany

- munkakdri alkalmassagi igazolas

- bankszdmlaszam

- e-mail cim

- telefonszam

- csaladi allapotra vonatkozo6 adat

- gyermekek szdmara vonatkozé adat

- egészségi allapotot igazoldé dokumentumok, amennyiben azok valamilyen ellatashoz,
kedvezmény igénybevételéhez vagy nyilvantartashoz kapcsolodnak

5.2.4. Az adatkezelés idOtartam a jogszabaly rendelkezésén alapul és legfeljebb 50 évig tart. A
Tarsasag az érintett adatait a munkajogi €és egyéb jogviszony megsziinésétdl szamitott 5 évig
kezeli.

5.2.5. A Tarsasag a jelen pontba tartozé adatok adatkezelés soran szerz8dés vagy jogszabaly
rendelkezése alapjan adatfeldolgozot vehet igénybe.

5.2.6. A Tarsasdg a munkajogi ¢és egyéb jogviszonnyal szorosan Osszefliggd adatok
vonatkozasaban adattovabbitast végez a Nemzeti Ado- és Vamhivatal és a Kozponti Statisztikai
Hivatal felé. A Térsasdg a munkajogi jogviszonybdl eredd munkaltatdi és megbizoi
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kotelezettségek teljesitése érdekében jogosult a munkajogi jogviszonnyal 6sszefiiggd adatokat
konyvelés, bérszamfejtés, statisztikai jelentés és egyéb nyilvantartas vezetése céljabol harmadik
személynek tovabbitani.

6. AZ ERINTETTEK JOGAI ES AZOK ERVENYESITESE

6.1. A Tarsasaga a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban az alabbiakat biztositja az érintettek
szamara.

6.2. Tajékoztatashoz valé jog

6.2.1. A tajékoztatashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az
érintettet.

6.2.2. A Tarsasag tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és
kozérthetden megfogalmazva nytjt tajékoztatast az érintettek szamara.

6.2.3. Az informaciokat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat
is — kell megadni.

6.3.Az érintett kérésére torténd tajékoztatds megadasara vonatkozo eljaras:

6.3.1. Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy mas modon igazoltak az
érintett személyazonossagat.

6.3.2. A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétol szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az érintettet az egy€b érintetti jogokra
vonatkozd érintetti kérelem nyoméan hozott intézkedésekrol.

6.3.3. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamat, a 30
napos hataridéd meghosszabbithat6. A hataridé meghosszabbitasardl a Tarsasag a késedelem
okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az
érintettet. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség
szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

6.3.4. A tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.
Ha az 6.3.5. érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege
miatt — talzo, Ggy a Tarsasag, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyuijtasaval vagy

a kért intézkedés meghozatalaval jar6é adminisztrativ koltségekre:

a) észszer( Osszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

6.3.5. A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy talz6 jellegének bizonyitasa a Tarsasagot
terheli.

6.4. Kotelez6 tajékoztatas




6.4.1. Amennyiben a Tarsasag az adatokat kdzvetleniil nem az érintettdl szerezte meg, tigy a
Tarsasag mindenképpen tajékoztatast nyujt az alabbiakrol:

a) a Tarsasag képvisel6jének a kiléte és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

C) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja

d) ajogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén, a Tarssag vagy harmadik fél
jogos érdekei;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei

f) adott esetben annak ténye, hogy a Tarsasag harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

6.4.2. A személyes adatok els6 megszerzésének idopontjaban a Tarsasag a fentieken tal az
érintetteket tajékoztatja az alabbiakrol is:

a) aszemélyes adatok tarolasanak idétartamarol

b) az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti a Tarsasagtol a ra vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, egyes jogalapokhoz
tartozo adatkezelés esetében torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes
jogalapokhoz tartoz6 adatkezelés esetében tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valo jogarol;

C) ahozzajarulason alapulé adatkezelés barmely idépontban toérténd
visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozz4jarulés
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feliigyeleti hatosaghoz (Nemzeti Adatvédelmi Hat6sag, tovabbiakban:
Hatosag vagy NAIH) cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

6.4.3. Ha a Tarsasag a személyes adatokon a gyljtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatja az érintettet errdl az
eltérd célrdl és a jelen pontban emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

6.4.4 Amennyiben a Tarsasig a jogszabalyi kotelezettségen alapuld konyvvizsgaloi
tevékenység végzése korében kezelt adatokat nem kozvetleniil az érintettdl szerezte meg, ugy
a Tarsasagnak nem all fenn az érintettel szemben a fenti pontokban irt tajékoztatasi
kotelezettsége figyelemmel arra, hogy a Kkt. a jogszabalyi kotelezettségen alapulod
konyvvizsgaloi tevékenység vonatkozasaban szigoru titoktartasi kotelezettséget ir eld.

6.5. Hozzaféréshez valo jog

6.5.1. 4. A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.
6.5.2. Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,

jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz €s a kdvetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:
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a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

C) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat a Tarsasag kozolte vagy kozdlni fogja

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a Tarsasagtdl a ra vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén
ezen adatok torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz
kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettl gyiijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden
elérhet6 informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozo érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, €s az érintettre
nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

6.5.3. A Térsasag az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mésolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja.

6.5.4. Az ¢érintett altal kért tovabbi mésolatokért a Tarsasdg az adminisztrativ koltségeken
alapuld, észszerti mértéki dijat szamithat fel, melynek mértékét a Tarsasag arszabasi

szabalyzata, egyéb szabalyzata, vagy egyéb dokumentum tartalmazza.

6.6. Helvesbitéshez valo jog

6.6.1. A helyesbitéshez vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az
érintettet.

6.6.2. A Tarsasadg, az érintett erre iranyuld kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiti az érintettre vonatkozoan pontatlanul kezelt személyes adatokat. Az érintett jogosult
arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat atjan
torténd — kiegészitését.

6.7. Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

6.7.1. A torléshez (elfeledtetéshez) valo jog nem illeti meg az érintettet automatikusan,
minden jogalaphoz kapcsolddo adatkezelés vonatkozasaban.

6.7.2. A Térsasag indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozo6 személyes
adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat
gylijtotték vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat
(hozzajarulason alapulo adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;
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C) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget ¢lvezd jogszeri
ok az adatkezelésre a 17.¢s 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés
jogalapok esetében (kozhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken
alapul6 adatkezelés)

d) aszemélyes adatok jogellenesen kertiltek kezelésre;

e) aszemélyes adatokat a Tarsasagra alkalmazando unids vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

6.7.3. Az érintett torlési kérelmének a Tarsasag nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés
sziikséges a személyes adatok kezelését eloird, a Tarsasagra alkalmazand6 jogszabalyi
kotelezettség teljesitéséhez.

6.7.4.Amennyiben a Téarsasaghoz torlési kérelem érkezik, a Tarsasag els6 lépésként
megvizsgalja, hogy a torlési kérelem valdban a jogosulttdl szarmazik-e. Ennek érdekében a
Tarsasag elkérheti az érintett €s a kozottet fennallo szerzddés azonositasara szolgalo adatokat
(példéul szerz6désszam, szerzddés kelte).

6.7.5.Amennyiben a Téarsasagnak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, gy koteles mindent
megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az 6sszes adatbazisbol torlésre kertiljon.

6.7.6.A Téarsasag a torlésrdl jegyzkonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés megtorténtét
igazolni tudja. A jegyzokonyvet a Tarsasag képviseldje vagy az a személy(ek) irja(ak) ala,
aki(k)nek erre a munkakori leirasa nyoman jogosultsiga van. A torlési jegyzokonyv
tartalmazza:

a) az érintett nevét
b) a torolt személyes adattipust

C) a torlés idépontjat.

A Tarsasag tajékoztatja a torlési kotelezettségrol mindazokat, akik szamara a személyes adat
tovabbitasra keriilt.

6.8. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

6.8.1. A korlatozashoz val6d jog minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az
érintettet.

6.8.2. A Térsasdg az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike
teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az iddtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Téarsasag ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

c) a Tarsasagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez; vagy
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6.8.3. Ha az adatkezelés az el6z6 pont alapjan korlatozas alé esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

6.8.4. A Tarsasag tajékoztatja a kotelezettségrdl mindazokat, akik szamara a személyes adat
tovabbitasra kertilt.

6.9. Tiltakozashoz valo jog

6.9.1. A tiltakozas joga az érintettet a kdzhatalmi jogositvanyon alapul6 vagy jogos érdeken
alapul6 adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.

6.9.2. A Tarsasag az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a személyes adatokat nem kezelheti
tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok
indokoljak, amelyek elsobbséget €¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

6.9.3. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az €rintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd
kezelése ellen.

6.9.4. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

6.10. Adathordozhatoésaghoz valé jog

6.10.1. Az adathordozhatésaghoz vald jog a hozzajarulason vagy a szerzddésen alapulo
adatzekelés jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt modon
torténik.

6.10.2. A Téarsasag biztositja, hogy az érintettre vonatkozd ¢€s altala a Tarsasdg szamara
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba, hogy ezeket az adatokat az érintett egy masik adatkezelonek
tovabbitsa.

7. ADATKEZELESI TEVEKENYSEG NYILVANTARTASA
7.1. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsat a Tarsasadg az elszdmoltathatosag elvébol
kovetkezden annak érdekében végzi, hogy az GDPR-nak val6 megfelelést nyomon tudja

kdvetni, és igazolni tudja.

7.2. A Tarsasag a feleldsségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartast
vezet.

7.3. A nyilvantartasokat a Tarsasag irdsban vezeti, papir alapon vagy elektronikus formatumban
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8. ADATBIZTONSAGI RENDELKEZES

8.1. A Tarsasag a tudomany és technologia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinliségli €s stlyossagu kockazat figyelembevételével
megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja. Az eldzéek értelmében a Tarsasag
koteles garantdlni az altala kezelt adatok bizalmassagat, sérthetetlenségét és rendelkezésre
allasat.

8.2. A megfeleld szintli adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a Tarsasag a
kezelésében 1évé minden egyes adatadllomanyt a védelmi igény szempontjabol értékel, és
biztonsagi fokozatba sorol.

8.3. Az adatkezelés biztonsdga megvaldsitasa érdekében a Tarsasag fizikai (pl.: beléptetd
rendszer alkalmazdsa, jogosulatlan hozzaférés fizikai biztositdsa), logikai (pl.: jogosultsagi
szintek alkalmazasa, jelszovédelem) és adminisztrativ (pl.: logolds, naplozas) kontrollokat
alkalmazhat kiilon-kiilon vagy egyiittesen.

9. ADATVEDELMI INCIDENSKEZELES

9.1. Az adatvédelmi incidens megfeleld ¢€s kelld idejii intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni
vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik Kkorlatozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést, a
pénziigyi veszteséget, a j0 hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett
személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a szoban forgo természetes személyeket
sujto egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

9.2. Az adatvédelmi incidenst a Tarsasdg indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 oOraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a
hatosagnak.

9.3. Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésagnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valdszinlisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

9.4. Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6Orén beliil, mellékelni kell hozza a
késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

9.5. Amennyiben az adatvédelmi incidens hatdsag szamara torténd bejelentése sziikséges, gy
a bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujto egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

13



c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

9.6. Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasdg indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl. A tdjékoztatasban az érintettel vildigosan
¢és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozdlni kell:

a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinisithetd
kovetkezményeket;

c) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

9.7. Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tarsasag megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, ¢s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira ¢s szabadsagaira jelentett, a magas
kockézat a tovabbiakban valészinusithetéen nem valosul meg;

C) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan
hatékony tajékoztatasat.

9.8. Amennyiben a Tarsasag adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, ugy a nala bekdvetkezett
adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezel6t, akinek a szamdra az
adatfeldolgozasi tevékenységet végzi.

9.9. Amennyiben a Térsasag adatfeldolgozdt alkalmaz, tigy az adatfeldolgozé szerzddésben ki
kell kotni, hogy az adatfeldolgozd koteles a ndla bekovetkezett adatvédelmi incidenst
haladéktalanul bejelenteni a Tarsasagnak.

10. ADATVAGYON LELTAR

10.1. A Térsasag a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozo, a GDPR és a
jogszabalyok altal eldirt kotelezettségeknek megfeleld technikai és szervezési intézkedések
megalkotasa céljabol adatvagyon leltart készit. Az adatvagyon leltar tartalmazza a Térsasag
altal kezelt 6sszes adatkort.
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10.2. A Térsasag adatkezelési tevékenységével Osszefiiggésben az adatvagyon leltarban
meghatarozasra keriilnek az aldbbiak:

a) az érintett

b) az adatkezelés megnevezése és célja

C) akezelt adatok kore

d) esetlegesen kezelt kiilonleges adatok kore

e) az adatkezelés jogalapja

f) az adatkezelés id6tartama

g) kik férhetnek hozza a személyes adatokhoz a vallalkozas szervezetén beliil

h) ki szamara keriilhet az adat tovabbitasra

i) alkalmaz-e a vallalkozas adatfeldolgozot, ha igen kit, milyen célra és milyen
személyes adatokhoz férhet hozza és mennyi ideig tarolhatja a személyes
adatokat

11. ZARO RENDELKEZESEK

11.1. A Tarsasag fenntartja maganak a jogot, hogy a jelen Adatkezelési Szabalyzatot — a
hatalyos jogszabalyok moddositdsara is tekintettel - egyoldali dontésével barmikor
modositsa.

11.2. A Tarsasag online feliiletet lizemeltet, igy az azon ko6zolt informaciokat rendszeresen
ellendrzi, és minden megtesz annak érdekében, hogy az informdciok frissek és valddiak
legyenek. Ennek ellenére eléfordulhat, hogy olyan informaciot talal az online feliileten,
amelyek mar nem aktualisak. A Tarsasag az ilyen informéciokért anyagi feleldsséget nem
vallal.

11.3. Az online feliilet latogatdi a Tarsasag online feliiletérél mas, nem a Tarsasag altal
iizemeltett honlapokra torténd eljutdsa esetén az ott kozolt adatok helyességéért, a
weblapok tartalmaért, illetve ezeken az oldalakon megadott adatok biztonsagaért a
Tarsasag felelosséget nem vallal. Ezért ezen weblapok hasznalata esetén kérjiik gy6z6djon
meg az adott cég, honlapkezeld adatvédelmi iranyelveirdl.

11.4. Az Infotv. 21. szakaszdban meghatarozott esetekben a Felhasznalo tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen. A Felhasznald jogainak a megsértése esetén a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor
22/C.; telefon: +36-1+391-1400; telefax: +36-1-391-1410; e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgalatat kezdeményezheti vagy birosagi eljarast indithat. Az
adatkezeléssel kapcsolatos részletes jogokat és jogorvoslati lehetdségeket részletesen az
Infotv. rendelkezései tartalmazzak.

11.5. Jelen szabalyzat 2021. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Kelt: Budapest, 2021. augusztus 1.
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